JOSE RAMIREZ PEÑA   
OBJETIVOS DE DESARROLLO PROFESIONAL


Mi objetivo es desarrollarme e integrarme  a una empresa, donde pueda aplicar mis conocimientos y experiencia, en un ambiente de trabajo armónico formando equipos de trabajo y poder contribuir a los objetivos de productividad y rentabilidad que se fije en la empresa.

Soy una persona orientada hacia las metas y objetivos de la organización, aplicando mis conocimientos para lograr así un trabajo coordinado que permita el crecimiento de la empresa así como el mío personal Y Profesional.


Mi experiencia como Administrativo abarca casi de mi salida de Liceo, ya que he trabajado en Constructoras, Correos de Chile, Carabineros de Chile, busco ser un aporte y dar soluciones a las problemáticas que se presenten al instante o a largo plazo en la empresa, además sigo estudiando RRHH para mejorar mi gestión Laboral, mis últimas experiencias Laborales fueron en Constructora Pocuro, Supervisor Nacional Administrativo, Jefe Administrativo Salfacorp (Novatec, Noval), Jefe Administrativo Const. CPI...
Mis funciones, tareas y objetivos realizados durante mi experiencia laboral.

· Liderar equipo Departamento de Administración de personal Obras. .

•
Supervisión equipo de Jefes Administrativos de obras en todo el país (25 Personas).

•
Asesorar en materias Legales Laborales/ Administración de personas a Equipos de Obras.

•
Creación – generación de informes de dotaciones mensuales.

•
Creación – generación de informes de costos mensuales de mano de obra directa.

•
Responsable procesos de Reclutamiento y Selección de Jefes Adm. de Obra a nivel nacional. 

•
Implementación reuniones de planificación estratégica para jefes administrativos.

•
Definición e implementación de plan de auditorías a obras.

•
Elaboración e implementación de proceso administrativos Corporativos.

•
Participación en proceso de re-certificación ISO 9000 área Administrativa.

•
Relaciones con dirigencia sindical.

•
Intermediación – negociación procesos de término de relación laboral.

•
Responsable por proceso de pago Subcontratos de obras
ANTECEDENTES PERSONALES

Cedula de identidad


:
14.398.508 – 3

Fecha de nacimiento 


:
19 de  Mayo DE 1978 
Estado civil



:
Casado


Nacionalidad



: 
Chileno
Correo




:
jramirez1905@hotmail.com,
Domicilio



:
Exposición 1742 Santiago
Telefono



:
79146757– Cel.76876093


Licencia de Conducir


: 
A – 2 PROFESIONAL al día  (transp de 10 a 17 







Asientos exep. Chofer, vehiculos de

Emergencia, ambulancias, carros de bomberos, etc.)
ANTECEDENTES LABORALES
Marzo 2015 a la fecha

Constructora CPI

Diciembre 2014 a Febrero 2015
Jefe Administrativo Constructora Pocuro.

Julio 2012 a la Sept. 2014
 Jefe Administrativo Salfacorp Edificios jardines del Valle, Stgo. Const. Novatec., Villa Brasil 1,2,3,4 y Liszt, Stgo. Const. Noval
Marzo 2011 a Mayo 2012
 Supervisor Administrativo  a Nivel Nacional de Constructora Pocuro Ltda. (Contratos, Pagos, Finiquitos, Comparendos, Demandas, Tratos, “Subcontratos”, Documentación varios, estados de pago, facturación, avances de pago, etc.), con Obras en La Serena, Coquimbo, Santiago, Machali, Talca, Concepción, Temuco, Pucón.

Enero 2008 – Febrero 2011
Administrativo de Personal  de las obras 141 viviendas Condominios de Lircay V etapa, 155 viviendas Condominios de Lircay VI  etapa, Planta de Hormigones (contratos, finiquitos, comparendos en inspección del trabajo, libros de asistencia, imp., leyes laborales, demandas laborales, caja compensación, licencias médicas, etc.) y encargado de planta de hormigones,(facturaciones, cobros de ventas de hormigón, guías de despacho, carga de hormigón, manejo de choferes mixer), Constructora Marcelo Rivano Ltda., con más de 300 personas aproximadamente.
  

Junio – Octubre 2007
Correos de Chile Administrativo.
2005 –  2007                       
Carabineros de Chile, desempeño profesional Administrativo y analista de sistema, ,  50ª COMISARÍA DE CARABINEROS DE CHILE, San Joaquín, Dependiente de la Prefectura Santiago Cordillera, 2005 Bajo el Mando del  Mayor Chiristian                                                                 Franzanni Cifuentes, Grado actual Comandante, 2006 bajo el mando del Mayor Jorge Valenzuela Gatica, Grado actual Comandante, 2007 bajo el mando del Mayor Jorge Sandoval Vergara, RENUNCIA VOLUNTARIA PUBLICADA EN EL BOLETIN OFICIAL B/O 4176 DE CARABINEROS DE CHILE.

                                                     
 CODIGO EX FUNCIONARIO 971031 –R

2005                                        
Administrativo Empresa Correos de Chile, (3 meses)

2004                                       
Chofer de Colectivo microempresa familiar

2000 – 2003
Administrativo, a cargo del Depto. Trasporte y Maquinarias   Menores (Compra de maquinaria, repuestos, vehículos, Costos, Estados de resultado, Abastecimiento a otras bodegas), Ordenes de Compras, Guías, Facturas. Constructora Marcelo Rivano

1999 – 2000

Ayudante de Laboratorio Faena  Ruta Huencuecho      



Los Robles Constructora Marcelo Rivano

1997 – 1999

Técnico de Estructuras Metálicas en  diferentes

                                 
 Faenas de la Constructora Marcelo Rivano

ANTECEDENTES ACADÉMICOS

Enseñanza Básica


Completa 1° A 8° año Escuela D – 169

Enseñanza Media


Completa 1° A 4° año Liceo Industrial Superior                                                                                                           

De Talca, Egresado de la Especialidad de Técnico en Construcción de Estructuras Metálicas
 Estudios Superiores                                      Técnico de  RR HH SANTO TOMAS, Y 6° SEMESTRE en  Ingeniería en  Administración de RRHH 2015.
Otros Estudios          
Cursos de Mutual de Seguridad, Emergencias, Incendios uso 
de extintores Y psicología de la emergencia, Seminarios decreto ley 3500, Cursos de Seguridad D/S 594, Ley de Subcontratación, Ley Laboral actual, Seminario de Seguridad Social. 
4°GUP Y TAE KWON DO LOTO  Y WTF CINTURON ROJO NEGRO
Cursos de Capacitación

CURSO CONDUCTOR PROFESIONAL
CLASE A – 2  RESOL. EXENTA 153     
CONTABILIDAD BASICA
COMPUTACION NIVEL USUARIO AVANZADO.
PROGRAMAS DE CONTABILIDAD Y RRHH.
Unysoft, Citrix, SAP (usuario basico), Payroll (usuario), Previred.

JOSÉ BERNARDO RAMIREZ PEÑA

14.398.508 - 3

Santiago, Noviembre 2015.
